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B. EGITIM VE OGRETIM
1. Program Tasarimi, Degerlendirmesi ve Giincellenmesi

1. Programlarin tasarimi ve onayi

Program miifredatlarinin tasarimi ve egitim amagclarinin belirlenmesi, 6gretim elemanlari, dis paydaslar
ve Ogrencilerden alian geri bildirimler dogrultusunda yapilmakta; Yiiksekokul Danisma Kurullar
araciligiyla fakiilte ihtiyaglarina gore giincellenmektedir. Egitim Komisyonu, egitim-6gretim
faaliyetlerinin kalitesini artirmak icin gerekli degerlendirmeleri yaparak PUKO dongiisiiyle siirekli
lyilestirmeyi saglar.

Olgunluk Diizeyi: Programlarin tasarim ve onay siiregleri sistematik olarak izlenmekte ve ilgili
paydaslarla birlikte degerlendirilerek iyilestirilmektedir.

Kamtlar

B.1.1.1. 2023-2024 STUDENT BOOKLET

B.1.1.2. 2023-2024 TEACHER MANUAL

B.1.1.3. 2022-2023 ASSESSMENT-EVALUATION AND CURRICULUM UNIT MANUAL

B.1.1.4. 2023-2024 Quality Manual REVISED

2. Programin ders dagilhim dengesi

Universitemizin mevcut dgrenci ve 6gretim elemani sayisi ile fiziksel kosullarina gore ders dagilimini
belirliyoruz; hazirlik programinin izlencesi ders saati dagilimini gosterir. Ayrica, YADYO bilgi
paketinde 6gretim elemanlarinin ders yiikleri ekte goriilebilmektedir.

Olgunluk Diizeyi: Programlarda ders dagilim dengesi izlenmekte ve iyilestirilmektedir.
Kamtlar

B.1.2.1. 23-24 Prep Orientation Page

B.1.2.2. 23-24 PUPE Orientation

B.1.2.3. 23-24 STREAM 1 SYLLABUS FALL Teachers

B.1.2.4. YADYO Bilgi Paketi

B.1.2.5. Yapilmis tiim oryantasyonlar 23-24
B.1.2.6. 2023-2024 ORIENTATIONN (Roger videolu PPT)

B.1.2. 7. Orientation for the new student



3. Ders kazamimlarinin program ¢iktilariyla uyumu

Yabanci Diller Yiiksekokulu'nda, 6grenenlerin hedeflenen dil diizeyine uygun bir egitim verilmektedir.
Program, dgrencilerin lisans yillarinda yapmalar1 gerekenlerin analizine dayali olarak olusturulmus
olup, hem alici hem de iiretici dil becerilerinin gelisimine vurgu yapmaktadir. Buna kanit olarak,
YADYO bilgi paketi gosterilebilir; ayrica Assessment Manual icerisinde tiim ylizdeler ve gegcme hedef
diline varma sartlar1 da belirtilmektedir.

Olgunluk Diizeyi: Ders kazanimlarinin program ¢iktilariyla uyumu izlenmekte ve iyilestirilmektedir.
Kanitlar

B.1.3.1. YADYO bilgi paketi

B.1.3.2. 2023-24 Assessment Evaluation Manual

4. Ogrenci is yiikiine dayah ders tasarim

Ogrenci ders programi, BB iizerinde donem basinda ve oryantasyon programinda belirtilmistir. Ders
programlarinda, 6grencilerin yapmasi gereken tiim bilgiler bulunmaktadir.

Olgunluk Diizeyi: Programlarda ogrenci 1§ yiikii izlenmekte ve buna gore ders tasarimi
giincellenmektedir.

Kanitlar
B.1.4.1. Ders programi
B.1.4.2. BB screenshot

5. Programlarin izlenmesi ve giincellenmesi

YADYO olarak, donem basinda ve sonunda Ogrencilere uyguladigimiz memnuniyet anketleri ile
danisma kurullar araciligiyla programlari izleyip gerekli giincellemeleri yapmaktayiz.

Olgunluk Diizeyi: Program ¢iktilar1 bu mekanizmalar ile izlenmekte ve ilgili paydaslarin goriisleri de
alinarak giincellenmektedir.

Kanitlar
B.1.5.1. Memnuniyet anketi
B.1.5.2. YADYO Akademik Birim Toplantis1 Tutanagi 06.10.2023

6. Egitim ve 6gretim siireclerinin yonetimi

Yabanci Diller Yiiksekokulu'nda egitim-6gretim siireglerinin yonetimi i¢in is akiglar1 belirlenmistir.
Hem lisans hem de hazirlik programlarinin akademik takvimleri web sitemizde bulunmaktadir.

Olgunluk Diizeyi: Kurumda egitim ve 6gretim yOnetim sistemine iliskin uygulamalar izlenmekte ve
izlem sonuglarina gore iyilestirme yapilmaktadir.



Kanitlar
B.1.6.1. Organization_sema_16.02.2023 son (1)

B.1.6.2. YADYO 2023-2024 AKADEMIK TAKVIMI (3)
2. Programlarin Yiiriitiilmesi (Ogrenci Merkezli Ogrenme, Ogretme ve Degerlendirme)
1. Ogretim yontem ve teknikleri

Yabanci Diller Yiiksekokulu'nda, 6grenci merkezli 6gretim yontem ve teknikleri etkin bir sekilde
uygulanmaktadir. Bu cercevede, tiim programda derslerde 6grencilerin aktif katilimini saglayan
uygulamalar, etkinlikler ve benzeri faaliyetler gergeklestirilmektedir. Dersin 6zelliklerine gore;
odevler, projeler, sunumlar, arastirma calismalari, atdlye uygulamalari, dil uygulamalari,
seminerler, bitirme tezleri, stajlar ve ¢esitli yarigsmalar gibi 6grenci merkezli 6grenme aktiviteleri
diizenlenmektedir. Ogrenciler, arastirma konularinda sunumlar yaparak etkili iletisim becerilerini
gelistirme firsat1 bulmaktadir.

Olgunluk Diizeyi: Ogrenci merkezli uygulamalar izlenmekte ve ilgili i¢ paydaslarin katilimryla
iyilestirilmektedir.

Kanitlar
B.2.1.1. Assessment Score sheet for 2023

B.2.1.2. 2023-2024 STREAM 1 SYLLABUS FALL Teachers -

2. Olgme ve degerlendirme

YADYO hazirlik programinda ¢esitli 6lgme ve degerlendirme sistemleri bulunmaktadir. Bu sistemler,
tiim standartlariyla birlikte Assessment Booklet i¢inde yer almakta ve Ogrenci El kitap¢iginda hem yilin
basinda hem de siirekli olarak 6grencilere belirtilmektedir.

Olgunluk Diizeyi: Ogrenci merkezli 6lgme ve degerlendirme uygulamalari izlenmekte ve ilgili ic
paydaslarin katilimryla iyilestirilmektedir.

Kanitlar
B.2.2.1. 2022-2023 ASSESSMENT-EVALUATION AND CURRICULUM UNIT MANU

B.2.2.2. 2023-2024 STUDENT BOOKLET

3. Ogrenci kabulii, 6nceki 6grenmenin taminmasi ve kredilendirilmesi

Ogrenci kabulii siireci, Yiiksekdgretim Kurulu mevzuatina dayanan yonetmelikler ve ydnergelerle
diizenlenmigtir. Tiim islemler, saydamlik ve goriniirliik ilkeleri ¢ergevesinde yiiriitiilmekte ve
duyurular liniversitemizin web sitesi ile sosyal medya hesaplari {izerinden paylasilmaktadir.

Olgunluk Diizeyi: Ogrenci kabulii, énceki 6grenmenin taninmasi ve kredilendirilmesine iliskin
siiregler izlenmekte, iyilestirilmekte ve glincellemeler ilan edilmektedir.



4., Yeterliliklerin sertifikalandirilmasi ve diploma

YADYO'da herhangi bir mezuniyet programi bulunmamaktadir, ancak Ogrenciler muafiyet ve
hazirlik programini basariyla tamamlayarak fakiilteye gecis yapabilirler. Bu siirecte, 6grenciler
MUBIS iizerinden ilerlemelerini takip edebilir ve hazirhgr tamamladiklarina dair belge ile
seviyelerini gosteren kayitlar1 6grenci islerinden alabilirler.

Olgunluk Diizeyi: Uygulamalar izlenmekte ve tanimli siirecler iyilestirilmektedir.

3. Ogrenme Kaynaklar1 ve Akademik Destek Hizmetleri

1. Ogrenme ortam ve kaynaklar

Hazirlikta kullanilan kitaplarin dijital halleri meveuttur ve 6grenciler bunlara erisim saglayabilirler.
Ayrica, Blackboard iizerinden ddevler verilmektedir. Ogrenciler, "Access Room" olarak adlandirilan
caligma ofislerinde bilgisayarlar1 kullanarak da ders ¢aligabilirler.

Olgunluk Diizeyi: Ogrenme kaynaklarmin gelistirilmesine ve kullanimina yonelik izleme ve
tyilestirilme yapilmaktadir.

Kanitlar

B.3.1.1. Oturma kapasitesi-pandemi dahil
B.3.1.2. Access room Yabanci Diller Kiitiiphanesi

2. Akademik destek hizmetleri

YADYO biinyesindeki her 6gretim gorevlisinin gorevi, "Teacher's Manual"da ayrintili bir sekilde
tanimlanmustir.

Olgunluk Diizeyi: Kurumda Ogrencilerin akademik gelisimi ve kariyer planlamasina iliskin
uygulamalar izlenmekte ve 6grencilerin katilimiyla iyilestirilmektedir.

Kanitlar

B.3.2.1. 2023-2024 TEACHER MANUAL
3. Tesis ve altyapilar
YADYO bina plan1 ve kat planlar1 kanitlarda bulunmaktadir.

Olgunluk Diizeyi: Tesis ve altyapinin kullanimi izlenmekte ve ihtiyaglar dogrultusunda
tyilestirilmektedir.

Kamtlar
B.3.3.1. Bina plam
B.3.3.2. FLOOR PLAN

4. Dezavantajh gruplar



YADYO binasinda, gorme engelli bireyler i¢cin Braille alfabesi ile isaretlenmis yonlendirme
sistemleri, engelli rampalar1 ve zeminlere yerlestirilmis sar1 noktalar bulunmaktadir. Ayrica, acil
durumlar i¢in belirlenmis toplanma noktalar1 ve yardim butonlari, dezavantajli gruplarin giivenligini
saglamak amaciyla hizmet vermektedir. Dezavantajli 6grencilerin sinav siireglerine iliskin bilgi
akisi, ilgili e-posta yazismalarinda ve TMO toplant1 tutanaklarinda kanit olarak sunulmustur.

Olgunluk Diizeyi: Dezavantajli gruplarin egitim olanaklarina erisimine yonelik uygulamalar
izlenmekte ve dezavantajli gruplarin goriisleri de alinarak iyilestirilmektedir.

Kamtlar

B.3.4.1. Breille alfabesi korkuluklar
B.3.4.2. Engelli rampasi

B.3.4.3. Sar1 noktalar

B.3.4.4. Gathering point and help press

5. Sosyal, kiiltiirel, sportif faaliyetler

YADYO biinyesinde sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler bulunmamaktadir. Bununla birlikte,
Ogrencilerin  potansiyellerini  gelistirmeye yonelik etkinliklerin  desteklenmesi  amaciyla,
{iniversitemizdeki diger birimlerin faaliyetlerine katilmalari tesvik edilmektedir. Ogrencilerin spor
aktivitelerine katilim1 ve bu alandaki gelisimleri, {iniversite biinyesinde diizenlenen ¢esitli miisabakalara
katilarak desteklenmektedir.

Olgunluk Diizeyi: Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyet mekanizmalar1 izlenmekte, ihtiyaglar/talepler
dogrultusunda faaliyetler ¢esitlendirilmekte ve iyilestirilmektedir.

4. Ogretim Kadrosu

1. Atama, yiikseltme ve gorevlendirme kriterleri

YADYO'daki 6gretim kadrosunun atama ve yiikseltme siirecleri, Yiiksekdgretim Kurulu Kanunu, 2914
sayil1 “Yiiksekdgretim Personel Kanunu” ve “Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Yonergesi”
gibi ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak gerceklestirilmektedir. Bu siirecler, Maltepe Universitesi
“Akademik Yiikseltilme ve Atanma Yonergesi” ile giivence altina alinmistir ve s6z konusu yonerge
YOK sayfasinda yayimlanmaktadir. Ayrica, bu siireglere dair dosya ile kanitlar bulunmaktadir.

Olgunluk Diizeyi: Atama, yiikseltme ve gorevlendirme uygulamalariin sonuglari izlenmekte ve izlem
sonuclar1 degerlendirilerek onlemler alinmaktadir.

Kanitlar
B.4.1.1. Ders Yiikleri Denetim

2. Ogretim yetkinlikleri ve gelisimi

Ogrenme yetkinliklerini artirmak amaciyla, 6gretim gorevlileri ELT diinyasindaki yenilikleri takip edip
paylasmak icin aylik olarak swapshoplar (bilgi ve deneyim degisim toplantilar1) diizenlemektedir.



Bunun yani sira, Ogretim elemanlar1 yetkinliklerini gelistirmek i¢in webinar ve seminerlere
katilmaktadir.

Olgunluk Diizeyi: Ogretim yetkinligini gelistirme uygulamalarindan elde edilen bulgular izlenmekte
ve izlem sonuglar1 6gretim elemanlar ile birlikte irdelenerek dnlemler alinmaktadir.

Kanitlar

B.4.2.1. MADDE 3 Ek (HIZMET iCI EGITIM (SWAP SHOPS)) (2)
B.4.2.2. Dr. Laula Zherebayeva- Certificate

B.4.2.3. Sinem Akay - Certificate Bologna



